ERHPTANEE fe

12 REUNIAO DE ORIENTACAO DE ENTES COM
PARCERIAS (CONVENIOS/FOMENTOS) FIRMADOS
OU A FIRMAR, COM A SECRETARIA DE JUSTICA,
DIREITOS HUMANOS E CIDADANIA - SEJUSC
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SECRETARIA TITULAR DA PASTA

GOVERNO DO ESTADO

Jussara Pedrosa Celestino da Costa

E-mail: gabsec@sejusc.am.gov.br
Telefone: (92) 98405-9729

Administradora e especialista em gerenciamento de projetos, ela conta com mais de 10 anos de experiéncia
no executivo estadual, atuando nas dreas de educagéo, saude, habitacdo e produgéo rural. Especialista em
gerenciamento de projetos, possui experiéncia na coordenac¢éio e execucdo de programas estratégicos
executados em parceria com organizagGes nacionais e internacionais, tendo atuado nas dreas de educagdo,
saude, habitacdo e producgdo rural. E servidora publica concursada da Secretaria Municipal de Educagdo
(Semed) tendo atuado também na esfera executiva federal, com passagem pelo Instituto Nacional de Pesquisa
da Amazénica (INPA).

Pagina Oficial: http://www.sejusc.am.gov.br/
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FUNDAMENTACAO LEGAL BASICA

GOVERNO DO ESTADO

* Resolucdao 012/2012 TCE/AM

* IN 008/200 — SETC

* Lei n? 13.019/2014 e alteracdes posteriores,

* Decreto n2 8.726/2016

* Lei 8666/93 - Licitacao

* Lei 14133/2022 — nova lei de licitacao

* Lei Complementar 101/2000- Responsabilidade Fiscal

Secretaria de
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ORIGEM DE PARCERIAS

Dispensa de Chamamento Publico — alta complexidade;

Edital de Chamamento Publico por area de atuacao;

Emenda Parlamentar Individual ou de Bancada

Livre Conveniéncia e Oportunidade
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PLANEJAMENTO E CELEBRACAO

Secretaria de
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ETAPAS DE UMA PARCERIA

* Arelacao de parceria entre um 6rgao da administracao publica e uma organizacao da
sociedade civil envolve cinco etapas principais:

Planejamento
e Gestao
Administrativa Celebracdo

Monitoramento

e Avaliagao .
Prestacao de

Contas
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PLANEJAMENTO

A etapa de planejamento é comum tanto a
administracao publica quanto as organizacdes da
sociedade civi. E a fase mais importante de uma
parceria, pois um bom planejamento garante a
efetividade das etapas seguintes de selecao e
celebracao, execucao, monitoramento e avaliacao e,

sobretudo, prestacao de contas.

Atentar sempre para as regras estabelecidas por Edital/Emenda Parlamentar vinculante,
quanto a grupo de Despesa, valores, despesas autorizadas

Rua Bento Maciel,2 - Conjunto Secrfatarla .de.
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PLANO DE TRABALHO
a) Descricao da realidade que sera objeto da parceria, Pmuo nE TRABA[HO EM 0B]F"vos

devendo ser demonstrado o nexo entre essa realidade e

as atividades ou projetos e metas a serem atingidas;

b) Descricdo de metas a serem atingidas e das atividades a Recursos | Resultados
disponiveis | esperados

_ Objetivos | Tarefas | Duracao | Responsavel
serem desenvolvidas;

c) Previsdo de receitas e de despesas a serem realizadas na
execucao das atividades ou dos projetos;

d) Forma de execucao das atividades ou dos projetos e de
cumprimento das metas a eles atreladas;

e) Definicdo dos parametros a serem utilizados para a
afericao do cumprimento das metas;

f) Na etapa de planejamento, cada parte deverd pensar o
que se pretende com a parceria, refletindo sobre o que
sera necessario em termos de estrutura administrativa e,
especialmente, de metas e resultados a serem atingidos.
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CELEBRACAO

Clausulas Obrigatorias:

* adescricdo do objeto pactuado;

* asobrigacdes das partes (direitos/deveres);

* ovalortotal e o cronograma de desembolso;

* acontrapartida, quando for o caso;

* avigéncia e as hip6teses de prorrogacao;

* aobrigacéo de prestar contas com definicdo de forma, metodologia e prazos;

* aformade monitoramento e avaliacao;

* aobrigatoriedade de restituicdo de recursos, nos casos previstos nesta Lei;

» adefinicdo, se for o caso, da titularidade dos bens e direitos remanescentes

* a prerrogativa atribuida a administracdo publica para assumir ou transferir a responsabilidade
pela execucdo do objeto; O Termo de Fomento terd vigéncia

* aobrigacdo de a OSC manter e movimentar 0s recursos em conta bancaria especifica; estabelecida a contar da assinatura do

* o livre acesso dos agentes da administracdo publica, do controle interno e do Tribunal de instrumento ao prazo aprovado, podendo ser
Contas cclrrespondente a0s processos, aos documentos_e as mformaN(;oes reIaC|on'adas a termos de prorrogado mediante solicitacdo do Parceiro
colaboracao ou a termos de fomento, bem como aos locais de execucao do respectivo objeto; . . .

. L , _ Privado,  devidamente  formalizada e
» afaculdade dos participes rescindirem o instrumento,;

aindicacdo do foro paradirimir as ddvidas ;;
a responsabilidade exclusiva da OSC pelo gerenciamento administrativo e financeiro _dos

recursos recebidos;

a responsabilidade exclusiva da organizacdo da sociedade civil pelo pagamento dos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais ;

justificada, a ser apresentada ao Parceiro
Publico em, no minimo, 30 (trinta) dias antes
do termo inicialmente previsto. Toda e
qualquer alteragdo deverd ser previamente
solicitada ao ente concedente, antes de

qualquer execugdo.

Art. 11 da Lei 13019 - A organizagdo da sociedade civil devera divulgar na internet e em locais visiveis
de suas sedes sociais e dos estabelecimentos em que exerca suas acoes todas as parcerias celebradas
com a administragdo publica. (Redac¢do dada pela Lei n2 13.204, de 2015)

Rua Bento Maciel,2 - Conjunto Secr.etarla .de.
Celetramazon - Adrianopolis JUStlga! Direitos
Fone: (92) 3583-9008 / 99324-5933 Humanos e
Manaus-AM-CEP 69057-350 Cidadania




REGRAS DE APRESENTACAO DE PROPOSTA — A PARTIR DE
2023.

* Ente - Envio da SISCONV

* Cadastro e Habilitacdo em dias no Sistema — atualizado ao Exercicio financeiro atual;

* Conter todos os documentos estipulados no Check list estabelecido pela Secretaria;

* Proposta de acordo com o formato da origem da parceria;

+ Considera-se proposta apresentada, o Plano de Trabalho com status — ENVIADO PARA ANALISE;

Equipe técnica avaliard o projeto e as documentacdes, até atingir a conclusédo de APROVACAO. Ente serd notificado para corre¢ées
com prazos estipulados.

* Ente - Envio via SIGED — somente apds aprovacao
* Ente deverad retirar os documentos ao SISCONV, anexando em ordem estabelecida no Check List para o SIGED.
* Encaminhar ao DTVPC o numero do Protocolo gerado, para acompanhamento e agilidade;

 Orgio - Registros de Parecer, Emissdo de Empenho e Convocac3do para assinatura do Termo

* ApoOs transcorrida a tramitagdo interna: emissao do empenho e validagdo pelo Controle Interno, a ASSJUR emitira o Termo de
Fomento e convocara o ente para assinatura;

* Apos assinatura do termo, nomeacdo do gestor e comissdo de monitoramento, a Parceria é registrada no Sistema SISCONV,
ficando APTA para movimentacao financeira.

* O ente serd orientado a proceder a solicitacdo de pagamento;

Rua Bento Maciel,2 - Conjunto Secretaria de
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FLUXO CELEBRACAO
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SISTEMA SISCONV
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SISCONV - Sistema de Controle de Convénios

Ndo Possui Cadastro?

Area Restrita
Sim, Iniciar Novo Cadastro

Sim, Efetuar Validagdo

Esqueci a senha

validacio de Cadastro?

Reenvio de Codigo de Acesso?

Sim, Obter Novo Codigo

Avisos
> & Leia manual de solicitacio de acesso.

> Para acessar o sistema de convénios - SISCONV utilize preferencialmente o navegador Google Chrome. Falhas no funcionamento do sistema poderdo ocorrer nos demais navegadores.

> E-mail: suportesisconv@sefaz.am.gov.br

http://sistemas.sefaz.am.gov.br/sisconv/loginSisConv.d
o
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SISCONV

1 Menu Convenente °

Incluir Novo Ente
Gerenciar Dados do Ente
Substituir Responsavel Ente

Criar Solicitacdo de Habilitacdo ou Solicitacdo de Atualizacdo dos
Dados para o Ente

Consultar Solicitagdo de Habilitacdo

Incluir Novo Interveniente °

Consultar Interveniente

Prestacdo de Contas

Menu Plano de Trabalho

Incluir Novo Plano de Trabalho

Detalhar Plano de Trabalho

Rua Bento Maciel,2 - Conjunto Secretaria de

Celetramazon - Adriandpolis Justica, Direitos
Fone: (92) 3565/90D89324-5933 HunsEIHSS SECRETARIA DE JUSTIGA, CIDADANIA E DIREITOS
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Obrigacao do Ente proponente manter seu cadastro sempre atualizado;
* Cartdo CNPJ sempre do ano vigente;
* Mudangas de enderego/estatuto/ata atualizados sempre que ocorrem na institui¢cdo

* Comprovantes de residéncia dos responsdveis e do Ente — 02 ultimos meses (do ano vigente)
antes da apresentacdo da proposta;

O drgao so consegue visualizar as novas mudangas efetuadas, quando ha uma
SOLICITACAO DE HABILITACAO enviada a SEJUSC (021101). HabilitacSes
realizadas por outra Secretaria também sdo validas, desde que estejam de
acordo com as regras dessa Secretaria.

Atencao e cautela no momento do preenchido. O Numero das
certidoes/declaracoes, data de emissao e validade, devem ser IGUAIS ao
comprovante anexado em pdf.

Mudancas de Senhas/Cadastros somente a SEFAZ/AM consegue resolver.

suportesisconv@sefaz.am.gov.br

HUMANOS
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REGRAS DE LIBERACAO DE RECURSOS — A PARTIR DE 2023.

e ApOs registro do Termo no SISCONV, o
Ente devera abrir processo requerendo a
liberacdo do recurso,
documentacao relacionada ao lado.

 SISCONV  devera
(habilitacao);

Rua Bento Maciel,2 - Conjunto
Celetramazon - Adrianépolis
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contendo a

atualizado
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Oficio/Requerimento: numerado, datado, assinado, fazendo referencia a parceria, objeto,
parcela, valor, ndmero Plano SISCONV, forma de selecdo (Emenda
Parlamentar/Chamamento Publico);
Recibo: assinado, fazendo referéncia a parceria, parcela, valor, forma de sele¢cédo (Emenda
Parlamentar/Chamamento Publico), conta bancéria;
Conta Bancaria: cépia do extrato bancario e termo de abertura da conta;
Cépiado Plano de Trabalho
Cépiado Termo de Fomento
Cépia da Nota de Empenho
Cépia da Publicagdo em D.O
Regularidade Fiscal
1. CND Federal
2. CND Estadual
3. CND Municipal
4. CND Trabalhista
5. FGTS
Declaracédo de Regularidade:
1. OSC: Declaragdo de que nio estd em mora ou inadimpléncia junto a qualquer 6rgdo ou
entidade da administracdo publica direta ou indireta federal, estadual e municipal
2. MUNICIPIO
* Declaracdo de que ndo estd em mora ou inadimpléncia junto a qualquer érgido ou
entidade da administragdo publica direta ou indireta federal, estadual e municipal
* Declaragdo de atendimento aos limites de endividamento consolidado e mobilidrio,
de operagdes de crédito, inclusive por antecipagdo de receita, de inscricdo em restos
a pagar e despesas com pessoal.
* Declaragdo de previsdo e arrecadagdo de competéncia tributaria.
* Declaragdao de cumprimento aos limites constitucionais relativos a Educagdo e a
Saude.
* Declaragdo de adimpléncia quanto ao pagamento de seus servidores.

HUMANOS




FLUXO LIBERACAO DO RECURSO

0SC/P.M GABINETE

Encaminha a solicitagdo via
SIGED, contendo todos os
documentos relacionados

Procede os encaminhamentos de
tramite devido, até que o processo
seja enviado a DTVPC

)

Gestor e Comissao de

DTVPC (FIM) Monitoramento

Encaminha autos para
equipe de prestagdo de
contas.

Toma ciéncia da
liberagdo e inicia a
execucdo das visitas

« -

ASSJUR

Emite parecer quanto a
solicitagdo e emite o Termo
Aitivo/Apostilamento,
registrando no SISCONV

§

GABINETE

Gestor da Parceria
Da ciéncia e Cria a
solicitagdo no SISCONV

a

CONTABILIDADE

Procede assinaturas e
autorizagdes

»

Secretaria de

»

Langa o Aditivo no E-contas

Rua Bento Maciel,2 - Conjunto
Celetramazon - Adrianépolis

Fone: (92) 3583-9008 / 99324-5933
Manaus-AM-CEP 69057-350

Humanos e
Cidadania

DTVPC

I Realiza a instrugdo processual sobre a I

liberagdo

DTVPC

Toma ciéncia da liberagdo
de recurso e analisa
necessidade de dilagdo de
prazo por atraso.

§

DTVPC

Instrui autos para concessdo de
prorrogagao de oficio pelo
atraso.

DEOF

Emitira a Ordem Bancaria

a

Gestor da DTVPC (FIM)
Parceria/Comissdo de Lanca dados no
Monitoramento

SISCONV, registra nos
controles e envia a
prestagdo de contas

Da ciéncia ao prazo
concedido

Justica, Direitos

DEOF

Realiza tramites de liquidacdo
(NL/PD) anexa os autos ao SIGED

§

CONTROLE INTERNO

Valida Tramites de
liquidagdo e instrugdo
processual

-
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EXECUCAO DE DESPESA
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EXECUCAO — DESPESAS PERMITIDAS

. XE

A etapa da execucdao de uma parceria € o momento de realizacdo das atividades planejadas. O objeto
para ser cumprido precisa ter metas claras.

O que é permitido pagar com os recursos da parceria? Art. 46

* remuneragdo da equipe encarregada da execuc¢ao do plano de trabalho, inclusive de pessoal préprio
da organizacao da sociedade civil, durante a vigéncia da parceria, compreendendo as despesas com
pagamentos de impostos, contribuicdes sociais, Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS,
férias, décimo terceiro saldrio, saldrios proporcionais, verbas rescisérias e demais encargos sociais e
trabalhistas;

* didrias referentes a deslocamento, hospedagem e alimentagdao nos casos em que a execucdao do
objeto da parceria assim o exija;

* custos indiretos necessarios a execucao do objeto, seja qual for a proporcao em relagao ao valor
total da parceria;

* aquisicao de equipamentos e materiais permanentes essenciais a consecucdo do objeto e servicos de
adequacao de espaco fisico, desde que necessarios a instalacdo dos referidos equipamentos e
materiais.

* Possibilidade de contratacao de servicos contabeis e juridicos;
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EXECUCAO — DESPESAS NAO PERMITIDAS

 Gastos de finalidade diversa do objeto da parceria;
* Despesas nao previstas no Plano de Trabalho;
e Pagamento de servidor ou empregado publico, salvo nas hipdteses
previstas em lei.
e Reconhecimento de Dividas;
 Despesas antes e/ou apds prazo de vigéncia estabelecida (mesmo
para cumprir obrigacdes previamente estabelecidas);
 Despesas bancdrias, Saques e/ou pagamentos em espécie;
 Taxa de administracdao, de geréncia ou similar, juros e multas (esta
taxa nao se confunde com os custos indiretos nem com a
remuneracao de pessoal);

Excepcionalidade deverdao sempre ser consultadas/autorizadas antes de
ocorrer.

Rua Bento Maciel,2 - Conjunto Secretaria de

Celetramazon - Adrianépolis Justica, Direitos
Fone: (92) 3583-9008 / 99324-5933 Humanos e
Manaus-AM-CEP 69057-350 Cidadania



EXECUCAO - PRAZOS DE EXECUCAO

A vigéncia de uma parceria poderd ser alterada caso a organizacao solicite ou
quando houver atraso por parte da administracdao publica na liberagao dos
recursos.

o Quando for motivada por atraso da administragao publica, a prorrogacao
de Oficio, devera corresponder exatamente ao periodo de atraso -
normalmente este prazo ja é concedido logo apos a liberagao do recurso.

o Se a OSC necessitar mais tempo para concluir suas atividades, devera
apresentar um pedido formal, devidamente justificado, no minimo 30 dias
antes do término previsto.

Toda e qualquer despesa, somente podera ocorrer mediante cobertura de vigéncia de execucao. No prazo de
prestacao de contas, a conta bancdria apenas podera ser movimentada para devolucao de saldos.

Secretaria de
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ADITIVOS E ALTERACOES
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REGRAS DE ADITIVO DE PRAZO

e Pedido devera ser realizado primeiramente via 1. Oficio/Requerimento: numerado, datado, assinado, fazendo referencia a parceria, objeto, parcela,
. valor, nimero Plano SISCONV, forma de sele¢cdo (Emenda Parlamentar/Chamamento Publico) , Prazo
SISCONV' SISCO NV; requerida e justificativa da necessidade.
. 2. Comprovante do Pedido no SISCONV
* Entrar automaticamente com processo SIGED 3. Plano de trabalho alterado;
. 4. Coépiado Plano de Trabalho aprovado
na Secreta ria. 5. Copiado Termo de Fomento e aditivo anterior, se houver;
6. Copiada Nota de Empenho
* Prazo 30(trinta) dias antes do Fomento vencer; 7. Copia da Publicagio em D.0
8. Regularidade Fiscal
1. CND Federal
2. CND Estadual
3. CND Municipal
. 4. CND Trabalhist
* Exemplo: s rars e
N soaL s 9. Declaracao de Regularidade:
VIgenCIa Inicial: 01/02/2023 1. OSC: Declaragdo de que ndo esta em mora ou inadimpléncia junto a qualquer 6rgdo ou
* Vigéncia Final: 01/10/2023 > E/rllltjiﬂ?cdlifg administracdo publica direta ou indireta federal, estadual e municipal
* Pedido de aditivo deve ser protocolado até: * Declaragdo de que n3o estd em mora ou inadimpléncia junto a qualquer érgdo ou
01/09/2023 entidade da administragcdo publica direta ou indireta federal, estadual e municipal
/09/ A : 2 di Ire ; al
* Declaracdao de atendimento aos limites de endividamento consolidado e mobilidrio,
de operacgdes de crédito, inclusive por antecipacdo de receita, de inscricdo em restos
a pagar e despesas com pessoal.
* Declaragdo de previsdo e arrecadac¢do de competéncia tributaria.
* Declaragdao de cumprimento aos limites constitucionais relativos a Educagdo e a
Saude.
* Declaragdo de adimpléncia quanto ao pagamento de seus servidores.
Secretaria de
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SOLICITACAO DO ADITIVO NO SISTEMA SISCONV

Unidade Gestora

Selecione v

Somente um registro encontrado.

36° ANIVERSARIO DE 018101 - S
ITAMARATI PRODUCAC

0O (& Detalhar
& Vvalidar
« Enviar para Analise

= Imprimir

® Acompanhar (Novo) [/-—-
© Incluir/ver Aditivos (Novo)

10/03/2023

Escolha o tipo de aditivo (Data, Valor, Data/Valor). Selecione o nimero do aditivo de
maneira sequencial. Dependendo do tipo escolhido, informe os dados.

Cligue em “Salvar” e aguarde a operacao ser processada.

Clique no botdao mais a esquerda para verificar as opg¢des. Para aditivos do tipo “VALOR”
ou “VALOR/DATA” sera necessario incluir “Metas e Etapas”, “Cronograma de
Desembolso” e “Anexos”, do mesmo modo que é feito no cadastro de um plano de
trabalho.

Para aditivos de “DATA” nao é necessario esses dados.

Apos a inclusdao dos dados acima, cligue em “Enviar para analise”. No momento do envio
para analise, sera feita uma validacao. Observe os erros, se houver, corrija e tente enviar
novamente.

Apds o envio com sucesso, o aditivo ficard com o status “Enviado para Analise”. Aguarde a
analise do analista da UG. Apds a analise do analista, o aditivo pode ir para o status de
“Em correcao” ou “Analisado”.

Se o aditivo estiver no status “Em correcao”, clique no botao de opg¢des do aditivo e
escolha a opc¢ao “Visualizar Motivo da Correcao”. Corrija o aditivo observando os motivos
de correcao e envie novamente para analise. Se o aditivo estiver no status “Analisado”, o
aditivo foi aprovado pelo analista.

SEJUSC - SECRETARIA DE JUSTICA, CIDADANIA E DIREITOS

HUMANOS



REGRAS DE REMANEJAMENTO / UTILIZACAO DO REDIMENTO DE APLICACAO

~ ~ . 1. Oficio/Requerimento: numerado, datado, assinado, fazendo referencia a parceria, objeto, parcela, valor,
Alt_eragoes nao permltem mUdanQE} de nimero Plano SISCONV, forma de selecdo (Emenda Parlamentar/Chamamento Publico) , Prazo requerida e
objeto e nem grupo de Despesa: custeio ou justificativa da necessidade.
ca pita| 2. Plano de Trabalho novo contendo as mudancgas ou Plano Financeiro para rendimentos;
3. Coépia dos Comprovantes que justifiquem as mudangas:
. . ~ . . . xtratos Bancarios da conta corrente e aplicagdo més a més;
A SOl |C|ta ga 0 d eve Se r fe |ta Vl a prOCESSO ; Eétpiat da?’lanilha Detalha;a de vaI;res mpens:is —assinada pelo Presidente e Contador;
3. Cotagbes de Pregos;
SIG ED; 4.  Decisdes Judiciais;
4. Copiado Plano de Trabalho
. . 5. Copiado Termo de Fomento e aditivo anterior, se houver;
Prazo 30(trinta) dias antes do Fomento 6. Copia da Nota de Empenho
vencer, ou da necessidade de execucao da 7. Cépia da Publicagio em D.O
8. Regularidade Fiscal
mUdanga; 1. CND Federal
., . . 2. CND Estadual
E condicionante envio de comprovantes 3. CND Municipal
ue justifiqguem as mudancas requeridas; 4. CND Trabalhista
que ) q ¢ q ) 5. FGTS
, 9. Declaragao de Regularidade:
Somente apos FORMALMENTE 1. OSC: Declaragdo de que ndo esta em mora ou inadimpléncia junto a qualquer érgdo ou entidade da
AUTOR'ZADOS, a execugéo poderé 5 :,(I:Ilrjwl\llrl\(l:sltprlagao publica direta ou indireta federal, estadual e municipal
acontecer; * Declaragdo de que nio estd em mora ou inadimpléncia junto a qualquer 6rgdo ou entidade

Cabe ao ente, acompanhar o tempo de
resposta, verificando necessidade de
dilacao de prazo para aguardo de decisao.

da administragao publica direta ou indireta federal, estadual e municipal

* Declaragdo de atendimento aos limites de endividamento consolidado e mobiliario, de
operagdes de crédito, inclusive por antecipagdo de receita, de inscricdo em restos a pagar
e despesas com pessoal.

* Declaragdo de previsao e arrecadagdo de competéncia tributaria.

* Declaragdo de cumprimento aos limites constitucionais relativos a Educacao e a Saude.

* Declaragdo de adimpléncia quanto ao pagamento de seus servidores.

Secretaria de

Justica, Direitos
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PLANO FINANCEIRO PARA UTILIZACAO DOS RENDIMENTOS DE APLICACAO

APAE
ASSOCIAGAO DE PAIS E AMIGOS DOS ESCEPICIONAIS DE APUT
CNPJ: 35.382.848/0001-07, Rua: José Soares S/N, Bairro; Centro
69.265-000 Apui - AM,Fone: (97) 991755724,
E-mail: apaeapui.gov@gmail.com
14— DETALHAMENTOS DA APLICACAO DOS RECURSOS FINANCEIROS
NATUREZA DA DESPESA
CODIGO ESPECIFICACAO VAL ()
449052 Material Permanente
TOTAL (R$) -
4.1 CRONOGRAMA FISICO METAS E ETAPAS
14.1.1 - MATERIAL PERMANENTE
ETA1
Natureza Item Especifica¢do do Produto UnldaFie de Qtd. Valor Unit.R$ | Valor Total — Data ——
medida Inicio Término
449052 01 Nentilador 40CM und 3 R$ 468,87 R$ 1.406,61 XX/2022 XX/12022
449052 02 Bebedouro und 1 R$ 994,62 R$ 994,62 XX/2022 XX/12022
Etapa | 449052 03 [Refrigerador 579L und 1 R$ 8.996,43 R$8.996,43 XX/2022 XX/2022
449052 04 Forno 60L und 1 R$ 844,66 R$ 844,66
449052 05  |Batedeira und 1 R$ 179,85 R$ 179,89
449052 19 TV 43P und 1 R$ 2.698,23 R$ 2.698,23
Subtotal das Etapag RS 35.923.72
TOTAL GERAL DO PROJETO: (R$) #REF!
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FLUXO ADITIVOS DE PRAZO E ALTERACOES DE PLANO DE TRABALHO

\ 4

DTVPC

Dar ciéncia aos
atos, altera nos
arquivos os
documentos
modificados/lang
a o aditivo no
SISCONV. Dar
ciéncia ao gestor
e a comissao.

Rua Bento Maciel,2 - Conjunto
Celetramazon - Adrianépolis

Fone: (92) 3583-9008 / 99324-5933
Manaus-AM-CEP 69057-350

CONTABILIDADE

Em casos de
aditivo de prazo,
efetua o
langamento no E-
Contas

ASSJUR

Emite
Apostilamento,
colhe assinaturas
e da publicidade.
Anexando os
comprovantes

Secretaria de
Justica, Direitos
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CONTROLE
INTERNO

Realiza a analise
documental e
procede a
emissdo do
parecer de
regularidade e
atendimento

GABINETE

Acolhe o parecer
juridico, emite
autorizagdo da

concessao do aditivo




DUVIDAS DA PRIMEIRA ETAPA
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PAUSA PARA ALMOCO
ATIVIDADES VAO RETORNAR AS 13:30H.
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MONITORAMENTO E AVALIACAO
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MONITORAMENTO E AVALIACAO

Ao longo de toda a execucao da parceria, a SEJUSC ira
acompanhar o andamento dos projetos e das atividades, com
especial atencao para os resultados alcancados pela organizacao
parceira. Sera possivel fazer visitas aos locais onde as atividades e
os projetos forem desenvolvidos.

A analise dos resultados da parceria sera descrita em um relatoério
técnico de monitoramento e avaliagao.

* Gestor da Parceria: técnico da area fim

* Comissao: Técnicos de diversas areas

Rua Bento Maciel,2 - Conjunto Secretaria de

Celetramazon - Adrianépolis Justica, Direitos
Fone: (92) 3583-9008 / 99324-5933 Humanos e
Manaus-AM-CEP 69057-350 Cidadania



CUIDADOS DURANTE O ATO DO MONITORAMENTO

* Ente é comunicado da Visita com 03(trés) dias de antecedéncia;

e Devem apresentar a Comissao e ao Gestor, todos os documentos
pertinentes a Parceria _monitorada, devidamente identificados e
organizados:

* Considera-se documentos necessarios: notas fiscais, cotacdes de
preco, recibos, extratos bancarios (corrente e aplicacdao), folha de
pagamento, transferéncias bancarias, obrigacdes tributarias, contratos
e distrato de contratacdao da equipe, relatérios de atendimento e
cumprimento ao plano de Trabalho(metas/Etapas).

* Em caso de duvidas no processo de analise, a Comissao podera
solicitar documentos complementares;

« Toda e qualquer ato de OMISSAO de documentos e/ou informacdes
serao notificados no ato da monitoria, devendo ser apresentado aos
técnicos em até 48(quarenta e oito) horas, constando nos relatérios o
fato em questao.

« Recomenda-se que o Coordenador do Projeto, Responsavel Técnico da Area
Finalistica, Assistente Administrativo e Contador acompanhem todo
processo de monitoramento;

Rua Bento Maciel,2 - Conjunto Secretaria de

Celetramazon - Adrianépolis Justica, Direitos
Fone: (92) 3583-9008 / 99324-5933 Humanos e
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PRESTACAO DE CONTAS

A Prestacéo de Contas € um dever estabelecido na
Constituicao que obriga tanto o Presidente da
Republica quanto os administradores de oOrgdos e
entidades do setor publico/privado que
administraram recursos publicos de
apresentar/demonstrar a correta aplicacdo e

execucao do mesmos
(Artigos n° 70 e 71 da Constituicao Federal).

tce.pe.gov.br

Uma boa prestacao de contas é o resultado de um bom planejamento e de uma execug¢ao cuidadosa, preocupada em atender o que
estava previsto no Plano de Trabalho. A prestacdao de contas devera possibilitar que o gestor publico avalie o cumprimento do objeto
a partir de verificagao se as metas previstas foram alcangadas.

Rua Bento Maciel,2 - Conjunto Secr.etarla .de.

Celetramazon - Adrianépolis Justica, Direitos

Fone: (92) 3583-9008 / 99324-5933 Humanos e
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PRESTACAO DE CONTAS - PRAZOS

ORGANIZAGAO DA SOCIEDADE CIVIL

Parcial — Art. 49 da Lei 13019/2014
* Até 30/01 do ano subsequente;

Final — Art. 69 da Lei 13019/2014

* Até 90 (noventa) dias a partir do término da vigéncia da
parceria

Diligéncia: limitados a 45 dias para resposta, podendo
ser prorrogado, desde que solicitado 10(dez) dias,
antes da finalizacao do prazo concedido;

SEJUSC: 150 dias contados do recebimento da
prestacao e contas FINAL para emitir parecer final e
enviar ao Tribunal de Contas do Estado.

Secretaria de

MUNICIPIO

Parcial — Art. 46 da Resolug¢do 12/2012 TCE

* De acordo com o cronograma de desembolso.
Recomenda-se 40 dias antes da liberacdao da parcela
seguinte

» Até 30/01 do ano subsequente, quando vigéncia
ultrapassar o exercicio;

Final — Art. 41 da Resolu¢do 12/2012 TCE

e Até 30 (trinta) dias a partir do término da vigéncia da
parceria

Diligéncia: limitados a 15 dias para resposta, podendo
ser prorrogado, desde que solicitado 10(dez) dias,
antes da finaliza¢ao do prazo concedido;

SEJUSC: 60 dias contados do recebimento para emitir
parecer final e enviar ao Tribunal de Contas do Estado.

Rua Bento Maciel,2 - Conjunto

Celetramazon - Adrianépolis Justica, Direitos
Fone: (92) 3583-9008 / 99324-5933 Humanos e
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REGRAS DO RELATORIO DE EXECUCAO DA PARCERIA

Ao longo de toda a execucao da parceria, a SEJUSC mediante a impossibilidade de visita in loco, a SEJUSC podera requerer ao
ente beneficiario, Relatorio de Execucdao da Parceria (Bimestral/Trimestral), contendo a documentacdo abaixo Listada,
devendo demonstrar a execucao correspondentes aos meses requeridos. Estes relatorios nao tem carater de prestacao de

contas parcial, pois serao analisados pelo Gestor e a Comissao de Monitoria.

Rua Bento Maciel,2 - Conjunto
Celetramazon - Adrianépolis

Fone: (92) 3583-9008 / 99324-5933
Manaus-AM-CEP 69057-350

CE

= e

Oficio de Encaminhamento

Copia do Termo de Fomento e Plano de Trabalho aprovado inicial;

Copia do Plano de Trabalho alterado, quando houver;

Codpia do Ultimo Termo Aditivo, quando houver;

Extratos Bancarios da Conta corrente e aplicacao financeira, correspondente aos
meses requeridos;

Copia dos Documentos comprobatdrias da Despesa;

Relatério de Cumprimento do Objeto contendo informagdes detalhadas sobre as
atividades executadas no periodo, fazendo sempre referéncia as metas
estabelecidas no Plano de Trabalho;

Relatérios Fotograficos, videos, lista de presencas, listas de distribuicdes,
divulgacao em rede social do Ente dentre outros;

Secretaria de
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PRESTACAO DE CONTAS - Documentos

e Documentos de Encaminhamento

v Oficio de Encaminhamento

v Justificativas de atraso e ou situa¢des que ocorreram

* Comprovantes de Regularidade Fiscal na Instituicao no Ato de prestar contas
v Declaragdo de Adimpléncia da Instituigdo
v Kit de Certiddes de Regularidade Fiscal
v Cartdo CNPJ
v Cépia do Estatuto atualizado

v Comprovante de vinculos a Conselhos de classe da instituicdo

* Comprovantes do vinculo de Parceria
v/ Termo de Fomento aprovado e seus aditivos, com a devida publicacdo
v Plano de Trabalho aprovado e suas alteracdes

v Nota de Empenho

* Comprovantes de Movimentag¢ao Bancaria
v Extratos Bancarios da conta especifica, inclusive os rendimentos de aplicacdo, desde o inicio da execugdo até o encerramento da conta bancaria;
Demonstrativos de Rendimentos — Anexo a ser preenchido pela instituicao
Demonstrativos de Tarifas Bancarias — Anexo a ser preenchido pela instituicao
Comprovantes de Devolucdo de Saldo e/ou ressarcimentos a despesa indevidas, com a comprovacgdo da correcdo monetaria

Termo de Abertura da Conta;

RGNS

Termo de Encerramento da Conta;

Rua Bento Maciel,2 - Conjunto Secretaria de
Celetramazon - Adrianopolis . .
Fone: (92) 3583-9008 / 99324-5933 Justica, Direitos
Manaus-AM-CEP 69057-350 Humanos e
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PRESTACAO DE CONTAS — Documentos

* Comprovantes das Licitages realizadas para escolha de fornecedores e/ou prestadores de servigo;

v
v
v

Relagdo de Processos Licitatdrios — Anexo a ser preenchido pela instituigdo
Cotacgdo de Precgos realizadas- Cartdao CNPJ e Certiddes de Regularidade Fiscal das empresas;

Editais de Selegao;

* Relatérios Demonstrativos de execugao — Anexos a ser preenchido pela instituigdo

v
v
v
v

Relatério de Execucgdo Financeira;
Relatdrio de Execugao Fisico-Financeira
Relagcdo de Pagamentos

Relagdo de Bens

* Comprovantes de Atividades realizadas — Anexos a ser preenchido pela instituigdo

v

AN N YN

Relatério de Execucdo do Objeto mensal e final
Lista de Beneficidrios

Relatérios de Palestras

Relatdrios de Viagens

Relatério Fotografico das a¢cdes(mensal);

Termo de autorizacdo de imagem dos beneficidrios;

Secretaria de
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PRESTACAO DE CONTAS — Documentos

* Documentos comprobatorios de Despesa - todos os documentos devem conter carimbo de identificagdo da parceria, e mediante necessidade
apresentar notas explicativas

v FOLHA DE PESSOAL - CLT

o Folha Mensal de pagamento

o Contra-queches/ Holerites
o Comprovante de Transferéncia Bancaria;
o Guias dos recolhimentos tributdrios correspondentes ao empregado com os devidos comprovantes de pagamento;
o Comprovacgao de capacidade profissional no periodo de pagamento;
o Registro na carteira profissional
o Relatério de Atividades mensal
o Folha de Frequéncia
o Comprovante de recolhimento do imposto patronal
v FOLHA DE PESSOAL — PRESTAGCAO DE SERVICO AVULSO
o Folha Mensal de pagamento
o Nota Fiscal avulsa
o Comprovante de Transferéncia Bancaria;
o Guias dos recolhimentos tributarios correspondentes ao empregado com os devidos comprovantes de pagamento (ISS, INSS e IRRF);
o Comprovagdo de capacidade profissional no periodo de pagamento;
o Termo de Contrato
o Relatério de Atividades mensal
o Folha de Frequéncia

o Comprovante de recolhimento do imposto patronal

Rua Bento Maciel,2 - Conjunto Secrfatarla .de.
Celetramazon - Adrianopolis JUStlga! Direitos
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PRESTACAO DE CONTAS — Documentos

* Documentos comprobatorios de Despesa - todos os documentos devem conter carimbo de identificagdo da parceria
v AQUISICOES E/OU SERVIGOS DE PESSOA JURIDICA/FISICA
v Nota Fiscal
Cartdo CNPJ

CertidGes de Regularidade Fiscal no ato de pagamento

Recibo

Comprovante de Pagamento

Termo de Contrato

Cautelas de Entrega/Recebimento/Distribuicdo

Guias de Garantia

Relatério Fotografico do item

Relatdrio de Despesas com Transporte — despesas com combustivel
Relatério de Hospedagem — em caso de pagamento de didrias

Notas explicativas quando necessarios

SN N T T N N N L N NN

Comprovantes de Obrigac¢des Tributdrias devidas a cada tipo de empresa
v Simples Nacional

ISS em casos de NF avulsa

INSS e IRRF para servigos de pessoa fisica

Atestado de capacidade técnica, quando solicitado

RGNS

Atestado de exclusividade, quando houver

Rua Bento Maciel,2 - Conjunto Secrfatarla .de.
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COTACAO DE PRECOS

PESSOA JURIDICA

Empresa devidamente habilitada ao servigo (CNAE);

Regularidade Fiscal atualizada;

Possuir conta bancaria em seu nome juridico;

Orcamentos devem conter timbre da empresa;

Titulo do Documento;

Mesmo padrdo de informacg&es (qtd, preco unitario, especificacdo e total
geral) e/ou servico com a mesma descricio; Obs.: Deverda ser
especificado item por item ou servico por servico quanto se custa cada
etapa.

Termos de negécio: prazos, forma de pagamento, garantia do
produto/servico;

Data de emissao;

Periodo de Validade;

Carimbo CNPJ sem cobrir informacées;

Assinatura de um responsavel pela empresa;

Atestado de capacidade técnica - casos excepcionais ;

Carta de exclusividade ao produto e/ou servico original, assinada e com
validade (devidamente registrada no érgao competente).

Rua Bento Maciel,2 - Conjunto Secretaria de
Celetramazon - Adrianépolis Justica, Direitos
Fone: (92) 35%%— 582/0%93324-5933 Humanos e
Manaus-AM-CEP 69057-350 Cidadania

PESSOA FiSICA

Regularidade Fiscal atualizada;
Possuir conta bancéria em seu pessoa fisica;

Mesmo padrao de informacdes (qtd, preco unitdrio, especificacdo e total geral);
Termos de negdcio: prazos, forma de pagamento, garantia do produto/servico;
Data de emissao;

Periodo de Validade;

Assinatura original;

Nome do responsavel pela informacdo completo, sem abreviagGes;

CPF ou RG do responsavel pela informacao;

Carta de recomendacdo, se houver.

Curriculum

Comprovante de Capacidade Técnica vinculada a profissao

* Minimo de 03(trés) cotagbes para cada
produto/servigo

* Regularidade devera ser atestada na cotagdo prévia
e no ato de pagamento;

* Resolugdo 012/2012 TCE — art. 25 e 26
* Art11 dalLei 6170/2007




DEVOLUCAO DE SALDOS E CORRECAO MONETARIA

‘[CO TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

*Sobra de recurso da parcela
*Rendimentos de aplicacdo nao utilizados Sistema Débito
*Glosas de Despesa Indevidas

Inclusao de parcelas através de arquivo

Prazo: Deve ocorrer até 30(trinta) dias apds o termino da vigéncia e/ou a

. o re ~ ~ s Arquivo .txt salvo anteriormente | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
identificacdo do “erro” para que n3o onere JUROS. Apds o prazo, wl P R, :
obrigatoriamente o juros e correcao monetaria devera ser considerado.
Correcao deve ser realizado no dia de sua efetiva realizacao. incha0 manual de parcelas
%‘éﬂ?a Tipo Déjoév Valor “
Sistema a utilizar: Sistema de Débitos TCU Informagées do débito
https://contas.tcu.gov.br/debito/Web/Debito/CalculoDeDebito.faces Siesicaruos () Heoata . oaazuns
Responsavel Fum;éo.
Orgéo g:rgglgoco
Origem do
Inclusdo das Parcelas: i A0
Data: saida da despesa no extrato Assinatura 2
Valor: equivalente ao verificado Assinatura 3
Informacdo do Débito ——
) - ) , . Parcelas cadastradas Exportar relatério: |2 | PDF |2 Excel |2/ XML
Juros: aplicar somente se a correcgdo for realizada apds 30 dias
Data Tipo Valor

Data de atualizagdo: preenchida automaticamente pelo Sistema

. . ~ Informagoes do saldo
Salvar comprovante no PDF para ser inserido na prestagdo de contas

Calcular

Rua Bento Maciel,2 - Conjunto Secrfatarla .de.
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Fone: (92) 35@/@@%&%9324_5933 Hurﬁg“é%—éECRETARIA DE JUSTICA, CIDADANIA E DIREITOS
Manaus-AM-CEP 69057-350 Cidadania HUMANOS


https://contas.tcu.gov.br/debito/Web/Debito/CalculoDeDebito.faces

PRESTACAO DE SERVICO PESSOA FiSICA - CLT

* Valor Salario Base
Descontos:

Vale Transporte 6%=
INSS (Tabela)

IRRF (Tabela)

FGTS 8%

Adiantamentos e Saldrio (Vale)
Contribuicdes Sindicais (mensal e anual)
Faltas e atrasos

Alimentacao:

Adicionais:

Horas extras

Adicional noturno e horas extras noturnas
DSR (Descanso Semanal Remunerado)
Salario-familia

Férias (1/3) + Proporcional

132 salario

* INSS Patronal 20% (Guia+ Comprovante de Pagamento)
Entidades com CEBAS tem isenc¢ao a este imposto.

Rua Bento Maciel,2 - Conjunto
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A prépria CLT em seu artigo 22, § 1, “In Vebis”

Art. 22 - Considera-se empregador a empresa, individual ou coletiva, que, assumindo os
riscos da atividade econémica, admite, assalaria e dirige a presta¢do pessoal de servigo.

§ 12 - Equiparam-se ao empregador, para os efeitos exclusivos da relagdo de emprego, os
profissionais liberais, as instituicées de beneficéncia, as associa¢des recreativas ou outras
instituicées sem fins lucrativos, que admitirem trabalhadores como empregados.

Desta forma ndo ha qualquer distingdo legal quanto a forma de contratagdo, encargos
sociais devidos pelas entidades sem fins lucrativos. Para a admissdo de funcionario a
associacdo devera observar os requisitos legais com relacdo a anotacdo de carteira de
trabalho — CTPS e pagamento de férias, décimo terceiro, contribuicdes sindicais, FGTS,
horas extraordindrias etc. Além disso as associac6es devem levar em conta as condicoes
especiais do trabalho (adicional de insalubridade, periculosidade e noturno) e dos
profissionais contratados.

Admite-se desta forma todos os tipos de contratos de trabalho previstos na CLT, tais como
contrato de experiéncia, contrato por prazo determinado e contrato de aprendizagem,
todos com vinculo empregaticio e também os previstos em legislagdo propria como
contratacao de trabalhadores temporarios, estagiarios e a prestagao de servigos.

Fica o Alerta.

Se vocé é um dirigente ou gestor de uma OSC (ONG), e quer ou precisa contratar
funciondrios esteja atendo e cumpra a legislacdo trabalhista, sé assim estara evitando que
sua organizacdo seja acionada na Justica do Trabalho.



https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/111983249/consolida%C3%A7%C3%A3o-das-leis-do-trabalho-decreto-lei-5452-43
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/10634319/artigo-2-do-decreto-lei-n-5452-de-01-de-maio-de-1943
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/10766370/par%C3%A1grafo-1-artigo-2-do-decreto-lei-n-5452-de-01-de-maio-de-1943
https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/111983249/consolida%C3%A7%C3%A3o-das-leis-do-trabalho-decreto-lei-5452-43

PRESTACAO DE SERVICO PESSOA FiSICA - CLT

* Valor Bruto (valor da NF Avulsa) Exemplo:
* ISS %= Imposto Municipal — aliquota
——7= TP g q + Valor Bruto R$ 4.000,00
definida pelo mesmo (DAM + Comprovante de
PGT). + 1SS 5% = R$ 200,00

(Taxa Administrativa por tipo de servico) INSS 11%= RS 440,00
* INSS 11% (Guia+ Comprovante de Pagamento) IRRF = RS 179,20

* |IRRF (Tabela) (Guia+ Comprovante de Pagamento) 4.000,00 — 440,00 (INSS)= 3.560,00
3.560,00 x 15% = RS 534,00
RS 534,00 — RS 354,80 = 179,20

Total de Descontos: RS 819,20
Valor Liquido RS 3.180,80

* INSS Patronal 20% (Guia+ Comprovante de Pagamento)
Entidades com CEBAS tem isen¢ao a este
imposto.

e INSS Patronal 20% = RS 800,00
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CARIMBOS

wr i Documento de Arrecadacao
CAIXA @ Receita Federal de Receitas Federais

Comprovante de transferéncia entre contas da CAIXA - TEV

Via Internet Banking CAIXA (o Lo —
I [ J [HH!HFHUU HKXPHIKGX H UHIEQKXU DVNW ]
Emitente: TRANSFEERA SERVICOS DE PAGAMENTO [.«...L.,\ reyrr——re ] rrryrpr—— Ly —— P ——
Termo de Fomento n2 01/2023- APAE/SEJUSC Margor2020 [ mn_] W.1I.Hﬂl.ﬂl‘1?ﬂ-ﬂj 20/08/2020
Conta origem: 02952 / 003 / 00001498-9 (Emenda Parlamentar 01/2023- Dep. Estadual Amazonas e —
0001 / 001 / 12345678-9 W* Recibo Oeclarncio: I ————
Conta destino: 17001/ 12345678
] L 11.000,00
Nome destinatério: NOME DO FAVORECIDO
Todege Dencmunscén P ipsi [T durs Todal
Valor: R$ 200,00 BEBE  COMTEIE T DAL R A LAl 5., 00 & .00, 0
81 EF PATEONAL - ERERPEASGA AL SR
Identificacdo da operacio: 1234567890 LEE OO TRIE Sy e LA R Sl e ke 2. 088, B0 R
B4 EF PATEONAL - COMTEIBJENTES INOEwiDUAI®
188  CONTHIE FENV EIRCO AMEIENTAL CASOUENT §NPSC DAL [apr— [ e—
Data de débito: 01/07/2020 1 OF FATRORAL - GILRAT ANSTADD
Data/hora da operacio: 01/07/2020 14:00:00 e e e, il e
Chave de seguranca: E4298E8077F943FE912345678 Termo de Fomento n2 01/2023- APAE/SEJUSC

(Emenda Parlamentar 01/2023- Dep. Estadual Amazonas

DEBITO REALIZADO COM SUCESSO. A PREVISAO DO CREDITO NA CONTA DESTINO E DE 30 MINUTOS.

SAC CAIXA: 0800 726 0101

Pessoas com deficiéncia auditiva: 0800 726 2492
Ouvidoria: 0B00 725 7474

Help Desk CAIXA: 0800 726 0104

Rua Bento Maciel 2 - Coniunt Secretaria de
ua bento Maciel,z2 - Lonjunto . . .
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Fone: (92) 3583-9008 / 99324-5933 H_Umano_S e
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IDENTIFICACAO EM BENS

*Podem conter simbolos padrdes dos envolvidos

*N3o pode haver nenhum tipo de promoc¢ao pessoal

e & |
— o N,
de Fomento ne 01/2023 APAE v/
Termo APAE/SEJUSC
Tombo N ———— >3 Dep. {

parlamentar 01/2
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IDENTIFICACAO EM BENS

nto n®
(o de Fome!
22;2023- APAE/ SEJUSC
Tombo 1®

Secretaria de
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FLUXO DE PRESTACAO DE CONTAS

..

» »

-

REPROVADA

CTCE
Realiza a reanalise e notificacdo
ao ente para regularizagdo.
Glosando as despesas necessarias,
até que seja emitido parecer final
Rua Bento Maciel,2 - Conjunto Secr_etarla d e_
Celetramazon - Adrianépolis Justica, Direitos
Fone: (92) 3583-9008 / 99324-5933 Humanos e
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PENALIZACOES
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PENALIZAGCOES PREVISTAS EM LEI

e Omissao no Dever de Prestar Contas

* Ente é notificado para apresentar a prestacao — 30(trinta) dias — prazo improrrogavel.
* Inscrito na Lista de Inadimplentes do Estado (Futuramente a inscricao sera automatica via SISCONV);
* Suspensa celebracdes e Liberacbes de Recurso — (De qualquer parceria em andamento);
* Permanecendo a omissao, instauracao de Tomada de Contas apos finalizacao do prazo concedido;

° Desaprovagﬁo das Contas
* Ente é inscrito na Tomada de Contas Especial;
* Inscrito na Lista de Inadimplentes do Estado;
* Suspensa celebracdes e Liberagdes de Recurso- (De qualquer parceria em andamento);

Cabe ao prefeito ou ao gestor sucesso prestar contas dos recursos provenientes de atos firmados por seus antecessores, nos prazos estabelecidos em
lei. Na impossibilidade de atender, a institui¢do deverd apresentar ao orgdo concedente justificativas que demonstrem o impedimento e as medias
adotadas para resguardo do Patriménio publico — recomenda-se Instauragdo de Tomada de Contas.

Rua Bento Maciel,2 - Conjunto Secretaria de
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TOMADA DE CONTAS ESPECIAL
Dr. Renan Lessa
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TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

A TCE é uma medida de exceg¢ao dispondo de causas especificas, com natureza de reparagao civil, por
intermédio de processo administrativo autbnomo, formal e de rito préprio, objetivando a apurac¢ao do fato,

identificacao do responsavel e a mensuragao do prejuizo, a fim de buscar o ressarcimento ao erario pelos
danos provocados.

Apurar os fatos

Identificar os responsaveis
Tomada de Contas Especial

Quantificar o dano

Buscar o ressarcimento

Rua Bento Maciel,2 - Conjunto Secretaria de

Celetramazon - Adrianépolis Justica, Direitos
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TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

AGENTE RESPONSAVEL - SUJEITO ATIVO

Nos termos do pardgrafo Unico do art. 39 da Constituicao Estadual c/c art. 52 da Lei
Organica do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas dispdoem que qualquer pessoa
fisica ou juridica, publica ou privada, que arrecade, guarde, gerencie ou administre
dinheiros, bens e valores publicos ou pelos quais o Estado responda, ou que, em nome
dele, assuma obrigacoes de natureza pecuniaria podem ser sujeitos ativos da TCE, bem
como o0s que derem causa a perda, extravio ou outra irregularidade de gue resulte dano
ao patrimodnio do Estado.
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TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

O agente responsavel é a pessoa que sera autuada como responsavel no processo da
TCE.

Rua Bento Maciel,2 - Conjunto Secr_etarla d e.
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TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Na Tomada de Contas Especial, serd identificado a AUTORIA da CONDUTA ANTIJURIDICA, NEXO entre a
conduta e o resultado, assim como sua CULPABILIDADE.

-

* Agente publico
*Agente privado
*Gestdo de

recursos
publicos

Ne——

Dolo
Culpa estrito sens
« Culpain vigilando
\»__Culpa eligendo

( « Conduta
antijuridica
Danoso ou ndo

FATOS ENSEJADORES
PARA INSTAURACAO
DA TCE

Liame causal

Acdo e resultado
* Individualizacdo

L daconduta )

)

Rua Bento Maciel,2 - Conjunto
Celetramazon - Adrianépolis

Fone: (92) 35@/@9%@@9324-5933
Manaus-AM-CEP 69057-350
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TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

« TOMADA DE CONTAS ESPECIAL - RESTRICAO A NOVAS TRANSFERENCIAS DE RECURSOS

* A mera instauracao da TCE enseja a inscricao de inadimpléncia do instrumento no AFI.

* AFI: (Fator restritivo a novas transferéncias de recursos oriundos do Orcamento Fiscal e da Seguridade
Social mediante convénios ou outros tipos de ajustes).

* E, desta forma, respectivamente o registro daqueles identificados como causadores do dano ao
erario na conta contabil “Diversos Responsaveis” (art. 51, §52 da Resolucdo n? 12/2012).

Rua Bento Maciel,2 - Conjunto Secretaria de
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TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

DURACAO: A Tomada de Contas Especial apresenta ao longo de seu desenvolvimento diversos prazos,
objetivando a razoabilidade da duracao do devido processo legal.

Rua Bento Maciel,2 - Conjunto
Celetramazon - Adrianépolis

Fone: (92) 35@@@%@%9324-5933
Manaus-AM-CEP 69057-350

Instauragcdo da Tomada
de Contas

30 (trinta) da verificacdo da
ocorréncia ou 10 (dez) dias da
publicacdo da decisdo da Corte de
Contas (art. 194 do RITCEAM).

Processamento da
Tomada de Contas

90 (noventa) dias contados da
publicacdo do ato de instauracdo
da tomada de contas, incluso as
prorrogacoes € emissdo do Relatdrio
Conclusivo (art. 194 do RITCEAM)

Encaminhamento do
Relatdrio Conclusivo o
Tribunal de Contas

10 (dez) dias da conclusdo do
Relatdério  Conclusivo (194  do
RITCEAM)

Secretaria de
Justica, Direitos
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TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

« APRESENTAGAO DE CONTAS INTEMPESTIVA - APOS INSTAURAGAO DA TCE

Se no transcorrer da Tomada de Contas houver a apresentagao intempestiva da prestacdao ou recolhimento do débito imputado, dar-se-a baixa
do registro de inadimpléncia e as demais medidas adotadas dependerao do momento em que tal situacdo ocorrerd, enquadradas nas

seguintes hipoteses (art. 51, §42 da Resolugcdo n2 12/2012).

Baixa do registro de

A) Comunicar o fato ao érgdo onde se
encontfre a TCE, visando o
arquivamento.

B) Manter a baixa da inadimpléncia.

C) Efetuar o registro da baixa da
responsabilidade.

D) Dar ciéncia a Corte de Contas, em
relatério de atividade do gestor,
quando da tomada ou Prestacdio de
Contas Anual da concedente.

Rua Bento Maciel,2 - Conjunto
Celetramazon - Adrianépolis

Fone: (92) 3583-9008 / 99324-5933
Manaus-AM-CEP 69057-350

inadimpléncia

A) Comunicar o fato ao 6rgdo onde se
encontre a TCE.

B) Reinscrever a inadimpléncia.

C) Dar prosseguimento & TCE e envid-a
a Corte de Corte.

Secretaria de
Justica, Direitos
Humanos e
Cidadania

Baixa do registro de
inadimpléncia

A) Comunicar o fato é Controladoria-
Geral do Estado, para adogdo de
providéncias junto a Corte de Contas.

B) Manter a baixa da inadimpléncia e
inscric@io da responsabilidade
apurada.

C) Efetuar o registro da baixa da
responsabilidade (ato a ser realizado
apenas pela Corte de Contas).

A) Comunicar o fato & Controladoria-
Geral do Estado.

B] Reinscrever a inadimpléncia.

s



DUVIDAS DA SEGUNDA ETAPA
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Telefone/WhatsApp (92) 98405-2670
Email: dtvpc@sejusc.am.gov.br

Joseane Gonzaga Guimaraes
Chefe do Departamento de Transferéncias Voluntarias e
Prestacdo de Contas —DTVPC /SEJUSC

Maria do Socorro Alves de Souza
Coordenadora de Monitoramento — DTVPC / SEJUSC
Email: maria.souza@sejusc.am.gov.br

Yamille da Silva Jacauna
Coordenadora de Prestacdo de Contas — DTVPC / SEJUSC
Email: yamillesilva@sejusc.am.gov.br
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