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TODOS OS DOCUMENTOS DEVERAO SER ENVIADOS VIA PLATAFORMA SISCONV-SEFAZ.
APOS APROVAGCAO DO PROJETO O DEPARTAMENTO INFORMARA AO ENTE, PARA
GERAR PROCESSO, ATRAVES DO PROTOCOLO VIRTUAL SIGED

CHECKLIST E NOMEAGAO SIGED DE DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA COMPOR O PROCESSO PRIMITIVO
DE EMENDA IMPOSITIVA

DESCRICAO DO DOCUMENTO CONFERE

Oficio solicitando a parceria devendo ser/conter:
e Timbre do beneficidrio
¢ Numeragdo sequencial da entidade
e  Municipio e data de registro;
e Encaminhamento do responsavel do drgao

Excelentissima Senhora,

JUSSARA PEDROSA CELESTINO DA COSTA

Secretdria de Estado de Justica, Direitos Humanos e Cidadania
Rua Bento Maciel, n2 02, Conjunto Celetramazon, Adrianopdlis, ()SIM ( )NAO
Manaus-Am CEP 69020-110

Assunto: solicitando a parceria (informar o formato), numero da emenda, nome do|

Deputado completo, e numero do registro do Plano no SISCONV;

01 Texto: deve solicitar a celebragdo (informar tipo), objeto, valor do projeto
(concedente/proponente/total), citar a existéncia de contrapartida, plano de
trabalho no SISCONV, encaminhar dados de contato para qualquer ajuste.

e  Assinatura deve ser original.
e Informar nome e fungdo do responsavel pela assinatura.

PLANO DE TRABALHO
e  Capa contendo titulo (PLANO DE TRABALHO) resumo do objeto proposto, valor do

projeto, periodo de execug¢do, nimero da Emenda e nome completo do Deputado;

e Titulo de Projeto;
e Dados cadastrais do Proponente;
o Objetivo;
e Justificativa;
e Abrangéncia do Projeto;
e Planejamento das agdes; ()SIM ( )NAO
e Metodologia e Abordagem do Projeto;
e Periodo de Execucdo do Projeto;
o Meta;
e Cronograma de Execugdo das Metas;
e Plano de Aplicagao dos Recursos;
e Cronograma de Desembolso;
e Declaragdo do Proponente;
e  Aprovagdo pelo Concedente

03 REGISTRO DO PLANO Nq SISCONV:. ()SIM ( )NAO
e Comprovante de registro doprojeto no SISCONV

REGISTRO DA EMENDA:

04 e Espelho - fornecida pelo Deputado e/ou 6érgdo beneficiario. Devendo o projeto a ser| ( )SIM () NAO

apresentado estar condizente com a mesma, inclusive nas classificagdes.

02
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DOCUMENTOS DA ENTIDADE BENEFICIARIA
Associacoes Privadas
e Cartdo CNPJ emitido no més de entrada do processo comprovando
exercicio de no minimo de dois (02) anos de existéncia;

e  Estatuto Social da OSC, que devera prever expressamente que (artigo 33, |,
Il da Lei n® 13.019/2014, alterada pela Lei n° 13.204/2015): . Seus objetivos
sdo voltados a promogdo de atividades e finalidades de relevancia publica e
social; Ill. Que em caso de dissolugdo da entidade, o respectivo patrimonio
liquido seja transferido a outra pessoa juridica de igual natureza que
preencha os requisitos da Lei n° 13.019/2014 e suas possiveis alteracdes, e

05 cujo objeto social seja, preferencialmente, o mesmo da entidade extinta;

e Atade Eleigdo da Diretoria atualizada e registrada;

e Comprovante de endere¢o do més de abertura do processo (no nome
do ente) para fins de comprovacdo de que a OSC funciona no enderco por
ela declarado (ex: conta de energia, agua, telefone fixo, com no maximo
90 dias desde sua emissdo e/ou contrato de locagdo do imodvel ou Termo
de Cessdo ou prova de propriedade ou posse legitima do imével (Certiddo
de matricula do imével, registrada no cartério de registro de imoveis); Art.
34, inciso VII, da Lei 13.019/2014;

e Declaragao de que possui previsao orgamentaria para a contrapartida.
Quando ndo houver, informar na declaracio que a parceria ndo
contemplard contrapartida por parte do ente.

e Certificado de registro de Organizagbes da Sociedade Civil de fins
filantrépicos, inscricdgo no Conselho Municipal de Assisténcia Social —
CMAS, (conforme Resolugdo CNAS n? 14/2014) e inscricdo no conselho | ( ysiM () NAO
que rege a finalidade do Estatuto Social da OSC. Imprescindivel que
contenha data de validade, e que os documentos se encontrem validos.

e Declaragdao nominal atualizada dos dirigentes da Entidade, com Enderego
atualizado, nimero e Orgdo Expedidor da Carteira de Identidade e
numero de registro no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF da Secretaria da
Receita Federal do Brasil — RFB de cada um dos integrantes; art. 34, inciso
VI, da Lei 13.019/2014.

A declaracdo deve vir acompanhada das cdpias das originais da Cédula de
Identidade, CPF e comprovante de residéncia atualizados e legiveis do
Presidente da OSC e dos demais membros da Diretoria.

Quanto aos comprovantes de residéncia, estes devem possuir no maximo
90 dias desde sua emissao e devem ser emitidos em nome do membro da
OSC em questdo. Em caso de comprovante de residéncia em nome de
terceiro, este deve ser acompanhado por declaragdo de residéncia que
comprove a autenticidade da informagdo apresentada;

e Declaragdo de Residéncia em nome de terceiro, assinado com os
seguintes dados: nome completo, enderego atualizado, RG, CPF, contato
telefonico, e-mail e cépia do documento de identificagdo, que comprove
autenticidade da informagdo apresentada. Exemplo:

I = Conjuge, apresentar certiddo de casamento;
Il - Locatario apresentar contrato de locagdo

o Declaragao contendo o nome do contador responsavel pela Organizagio
da Sociedade Civil e respectiva cdpia da certiddo do Conselho Regional de
Contabilidade, contendo a devida assinatura digital do CNPJ da instituicao
no momento do protocolo virtual;
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e Balanco e Demonstrativo do Resultado do Exercicio (DRE) do ultimo ano
de exercicio de acordo com os principios fundamentais de contabilidade e
com as Normas Brasileiras de Contabilidade, devidamente assinados pelo
profissional de contabilidade, acompanhados pelo seu certificado de
regularidade junto ao Conselho de Classe, vigente a época de confecgao
do balanco;

e Certiddo de Regularidade de Contas do Presidente da OSC emitida no
site do TCE (secex@tce.am.gov.br). Atentar para a data de validade da
certiddo e para o fato de que esta deve ser em nome do Presidente da
OSC em seu CPF e ndo no nome da Instituicdio pelo qual ele é
responsavel.

Municipio

e Cartdo CNPJ emitido no més de entrada do processo;

e Comprovante de endereco do més de abertura do processo (no nome
da prefeitura);

e Declaragdo de que possui previsdo orcamentaria para a contrapartida,
indicando a disponibilidade or¢amentdria. Quando ndo houver, informar
na declaragdo que a parceria ndo contemplara contrapartida por parte
da prefeitura.

DOCUMENTOS DO RESPONSAVEL DO BENEFICIARIO

Municipio

e Diplomade Posse;

e AtadePosse;

e Decreto autorizando o Prefeito a celebrar convénios com 6rgaos;

e (Copiado RG e CPF do Prefeito;

06 e Comprovante de residéncia do Prefeito do més de abertura do ( )sIM ( )NAO
processo;

e (Codpia do RG e CPF do fiscal indicado, no caso de obras.

o Declaragdo de Residéncia em nome de terceiro, assinado com os
seguintes dados: nome completo, enderecgo atualizado, RG, CPF, contato
telefonico, e-mail e cépia do documento de identificagdo, que comprove
autenticidade da informagdo apresentada. Exemplo:

I = Conjuge, apresentar certiddo de casamento;
Il - Locatario apresentar contrato de locagdo;
FICHA DO REPRESENTANTE LEGAI E RESPONSAVEL TECNICO:

. Modelo padrdo da SEJUSC, devidamente preenchido (ndo deixar
espagos em branco), podendo informar até duas pessoas, datada,
nome completo e fun¢do do responsavel legal da entidade, assinado.

7 A . . . SIM () NAO
0 e  Anexar RG e CPF dos responsaveis escolhidos (Engenheiro/Arquiteto ) )
ex.
. Certiddo de regularidade do Conselho Regional de Classe (Atualizada);
CONTA BANCARIA:
e (Copia do Contrato da Abertura da Conta Bancaria especifica para a parceria
08 mencionando a agéncia com digito e a conta com o digito, devidamente | ( )SIM ( ) NAO
assinado pelos envolvidos(entidade/banco).
e Anexar ainda copia do extrato bancario demonstrando SALDO ZERADO.
Rua Bento Maciel, 02 Secretaria de
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PROJETO BASICO
O Projeto basico deverd estar devidamente carimbado e assinado pelg
Engenheiro/Arquiteto e conter as seguintes informacgdes:

1. Capa;

2. Dados Gerais da Obra;

3. Coordenadas Geograficas com carimbo e assinatura do
Engenheiro/Arquiteto;

4. Registro do imdvel autenticado em Cartorio;

5. Licenga Ambiental, conforme Lei 17.928/12 - EM CASO DE
CONSTRUGAO e AMPLIAGAO;

6. Memorial Descritivo - detalhamento da descri¢cdo do Objeto
Especificagdes Técnicas, elementos discriminados no inciso IX, do art. 69,
da Lei 8.666/1993, inclusive os referentes a implementacdo das medidas e
sugeridas nos estatutos ambientais eventualmente exigidos, conforme
disposto no art. 12, da Lei n26.938 de 31 de agosto de 1981.

9. Relatédrio fotografico do "ANTES" da obra com no minimo 20 fotos
QUANDO O OBJETO FOR DE REFORMA E/OU AMPLIAGAO,com carimbo
e assinatura do Engenheiro/Arquiteto;

10. Planilhas Orcamentdrias devidamente assinadas pelo
Engenheiro/Arquiteto e carimbo legivel e inserida em PDF no
SISCONV;

11. Cronograma  Fisico-Financeiro = devidamente  assinado  pelo
Engenheiro/Arquiteto e carimbo legivel;

12. BDI - deverd ser utilizado o BDI do Estado do Amazonas e
devidamente assinado pelo Engenheiro/Arquiteto e carimbo legivel;

13. Memoria de Calculo devidamente assinada pelo Engenheiro/Arquiteto

09 com carimbo legivel e inserida em PDF no SISCONV;

14. Composicdo de Custo Unitario (CCU) com carimbo e assinatura do
Engenheiro/Arquiteto. As Composi¢des proprias deverdo ter ocddigo de
referéncia de onde foram retiradas e, insumos NAO presentes na tabela
SINAPI, deverdo apresentar cotacdes de no minimo 03 fornecedores.
NAO SERAO ADMITIDOS INSUMOS NO ORCAMENTO, devera ser criada
a composicao COM a mao-de- obra;

15. ART/RRT, preenchida com o endereco correto da obra, descricdo do
objeto da ART/RRT e, assinada pelo Engenheiro/Arquiteto e pela
prefeitura/OSC;

16. PROJETOS ARQUITETONICOS:

a. 02 cortes transversais;
b. 02 cortes longitudinais;
c. Planta baixa;
d. Plantade cobertura;
e. Planta de fachada;
f.  Planta de demolir;
g. Planta de construir;
h. Projeto Demolir Construir (quando houver reforma e
adequacdo do ambiente)
i.  Projeto de instalagGes hidraulicas;
j.  Projeto de instalagdes sanitarias;
k. Projeto de combate a incéndio;
I.  Projeto estrutural;
m. Projeto de spda.
OBSERVACOES:
1. Os projetos deverao ser elaborados obrigatoriamente em DWG

( )sSIM

( )NAO
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e serem inseridos em PDF no SISCONV;

2. Todos os projetos deverdao conter no carimbo as informag¢descomo:
Proprietario, Objeto da Obra, Referéncia da Planta, Endereco do
Objeto da Obra, Responsavel pelo projeto (devidamente carimbado
e assinado), escala utilizada, data do projeto;

7. A descricdo da obra deverd ser exatamente igual ao descrito na Emenda
Parlamentar;

REGULARIDADE FISCAL

Certidoes (Municipios e Associages Privadas)
o Certiddo Negativa emitida pela Receita Federal
o Certiddo Negativa de Débitos Estadual
o Certiddo Negativa de Tributos Municipais
o Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
o Certificado de Regularidade do FGTS + Historico de EmissGes
e Certiddao de faléncia e recuperacdo judicial do Tribunal de Justica do
Amazonas (OSC) facultativa

Declaragdes de Adimpléncia

Associagoes Privadas:

e Declaragdo do proponente de que esta ciente e concorda com as
disposi¢Oes previstas na Emenda Impositiva e seus anexos, bem como que
se responsabiliza pela veracidade e legitimidade das informagdes e
documentos apresentados durante o processo de sele¢do. Contendo o
periodo de validade de 60 (sessenta) dias contados da assinatura, e a
devida assinatura digital do CNPJ da Instituicdo no momento do protocolo
virtual;

e Declaragdo de Adimpléncia da Instituicdo (de que n3do estd em mora ou .
inadimpléncia junto a qualquer 6rgdo ou entidade da administracdo publica | ( )SIM () NAO
direta ou indireta federal, estadual e municipal), contendo o periodo de
validade de 60 (sessenta) dias contados da assinatura, e a devida assinatura
digital do CNPJ da Instituicdo no momento do protocolo virtual;

e Declaragdo do proponente de que ndo estd respondendo a processo de
tomada de contas especial. Contendo o periodo de validade de 60
(sessenta) dias contados da assinatura, e a devida assinatura digital do
CNPJ da Instituicdo no momento do protocolo virtual;

e Declaragao de que os dirigentes da organizagdo da sociedade civil ndo sao
agentes politicos. Contendo o periodo de validade de 60 (sessenta) dias
contados da assinatura, e a devida assinatura digital do CNPJ da Instituicdo

10 no momento do protocolo virtual;

e Declaragdo que a organizagao da sociedade civil se compromete em aplicar
o0s recursos repassados de acordo com art. 51 da Lei n® 13.019/2014 e bem
como prestar contas na forma dos art.(s) 63 a 68 da mesma lei e art. 17,18
§19, incisolell, § 22 e 32, 36, 37 e 38 da Resolugdo n? 12/2012 — TCE-AM,
contendo o periodo de validade de 60 (sessenta) dias contados da
assinatura, e a devida assinatura digital do CNPJ da Instituicdo no momento
do protocolo virtual;

e Declaragdo que a Organiza¢do da Sociedade Civil se compromete a atender
a Lei Federal n? 12.527/2011 que regula o acesso a informacdo e da
publicidade ao projeto pactuado, contendo o periodo de validade de 60
(sessenta) dias contados da assinatura, e a devida assinatura digital do
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Municipios: documento original, com timbre, datada, periodo devalidade,
nome e fun¢ao do responsavel e assinada

CNPJ da Instituicdo no momento do protocolo virtual;

Declaragdo de que tem conhecimento de receber visita de monitoramento,
com aviso prévio de no minimo 3 dias de atencedéncia na execugdo do
projeto, Decreto n2 8.726/2016, art. 52 § |; Contendo o periodo de
validade de 60 (sessenta) dias contados da assinatura, e a devida assinatura
digital do CNPJ da Instituicdo no momento do protocolo virtual;

Declaragdo de comprovagdo em que a OSC ndo possua como dirigente
membros de Poder ou do Ministério Publico ou dirigente de Orgdo ou
Entidade da Administragdo Publica da mesma esfera governamental, na
qual serad celebrada o Termo de Fomento/Colaboragdo, estendendo-se a
vedagdo aos respectivos conjuges ou companheiros, bem como parentes
em linha reta, colateral ou por afinidade; ou empresas de parente, que tem
vinculo com Empresas fornecedoras e/ou prestadoras de servigos, art. 39,
inciso Ill da Lei 13.019/2014 e art. 26 Resolugdo 12/2012 TCE-AM,
Paragrafo Unico, contendo o periodo de validade de 60 (sessenta) dias
contados da assinatura, e a assinatura digital do CNPJ da Instituicdo no
momento do protocolo virtual;

Declaragdo de comprovagdao em que a OSC ndo possua em seu Corpo
técnico servidor e/ou empregado publico de qualquer esfera que serdo
custeados com recursos do Termo de Fomento; (art. 45, inciso Il da Lei n°
13.019/2014), contendo o periodo de validade de 60 (sessenta) dias
contados da assinatura, e a assinatura digital do CNPJ da Instituicdo no
momento do protocolo virtual;

Declaracdo de capacidade técnica e operacional da entidade para o
cumprimento das metas estabelecidas no ajuste, conforme art. 33, inciso V,
alinea ¢, da Lei 13.019/2014, contendo o periodo de validade de 60
(sessenta) dias contados da assinatura, e a devida assinatura digital do
CNPJ da Instituicdo no momento do protocolo virtual;

Comprovagao de experiéncia prévia do objeto da parceria ou de natureza
semelhante (termos anteriores firmados, prémios, publicacdes de
reconhecimento), art.33, inciso V, alinea b da Lei 13.019/2014;

Relatérios de atividades desenvolvidas, datado em referéncia ao exercicio
anterior da gestdo. Este deve estar devidamente assinado pelo presidente
da OSC e pelo responsavel técnico pelo projeto;

Declaragdo de que ndo estda em mora ou inadimpléncia junto a qualquer|
6rgdo ou entidade da administragdo publica direta ou indireta federal,
estadual e municipal (60 dias);

Declaragdo de atendimento aos limites de endividamento consolidado e
mobilidrio, de operacgdes de crédito, inclusive por antecipacdo de receita, de
inscricdo em restos a pagar e despesas com pessoal (60 dias);

Declaragdo de previsdo e arrecadagdo de competéncia tributéria (60 dias);
Declaragdo de cumprimento aos limites constitucionais relativos a Educagdo
e a Saude (60 dias);

Declaragdo de adimpléncia quanto ao pagamento de seus servidores (30
dias).
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Documentos a serem inseridos pela SEJUSC, apds inser¢ao dos documentos

acima:
e Despachoda recebendo os autos e encaminhando - SIGED
e Despacho sobre a programacdo orgamentdria do projeto SIGED

e  Parecer Técnico com indicagdo do fiscal (SIGED/SISCONV)

e Parecer de aprovacgdo de Plano de Trabalho e Documentos — SIGED
e Parecer sobre a adimpléncia do Ente - - SIGED

e  Parecer de Disponibilidade Or¢gamentaria - SIGED

e  Parecer Juridico (SIGED/SISCONV);

e  Despacho Autorizativo (SIGED/SISCONV) - GAB;

e Autorizacdo de Empenho; SIGED

e Nota de Empenho com assinaturas; SIGED

e Despacho de Validagdo da Unidade de Controle Interno; SIGED

e Termode Assinado; SIGED

e  Publicagdo no Diario Oficial (extrato do termo); SIGED

e  Oficio de comunicado a ALEAM; SIGED

e Ciéncia da Comissdao de Monitoramento e do Gestor da parceria

e Anexar D.O da Comissdo e do Gestor de Pareceria

e  Comprovante de Registro do Termo no SISCONV SIGED

e  Comprovante de Envio no E-Contas

e Comprovacdo da entrega dos manuais de prestacdes de contas e ciéncias dos prazos

de Execugao.
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