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LISTA DE DOCUMENTOS PARA APRESENTACAO DE PROPOSTA

1 - Oficio de Solicitagdo

Solicitando a parceria Oficio solicitando a parceria devendo ser/conter: (ANEXO I)
e Timbre do beneficiario
e Numeracgdo sequencial da entidade
e Municipio e data de registro;

Encaminhamento do responsavel do érgao

Excelentissima Senhora,

JUSSARA PEDROSA CELESTINO DA COSTA

Secretaria de Estado de Justica, Direitos Humanos e Cidadania
Rua Bento Maciel, n2 02, Conjunto Celetramazon, Adrianopoélis,
Manaus-Am CEP 69020-110

Assunto: solicitando a parceria (informar o formato), nimero da emenda, nome do Deputado
completo, e nimero do registro do Plano no SISCONV;

Texto: deve solicitar a celebracdo (informar tipo), objeto, valor do projeto
(concedente/proponente/total), citar a existéncia de contrapartida, plano de trabalho no
SISCONV, encaminhar dados de contato para qualquer ajuste.

. Assinatura pode ser original ou eletronica(gov.br)

. Informar nome e fung¢do do responsavel pela assinatura.

2 - Registro da Emenda

Espelho - fornecida pelo Deputado e/ou 6rgao beneficiario. Devendo o projeto a ser apresentado
estar condizente com a mesma, inclusive nas classificacdes. (ANEXO II)
3 - Plano de Trabalho (ANEXO 1V)

Capa Contendo titulo (PLANO DE TRABALHO) resumo do objeto proposto, valor do projeto,
periodo de execucdo, nimero da emenda e nome completo do deputado; Municipio, estado e ano;
I. Dados Cadastrais do Proponente
II.  Titulo do Projeto
III.  Objetivo do Projeto
IV.  Justificativa
V.  Abrangéncia do Projeto
VI. Planejamento das A¢des
VII. Metodologia de Abordagem do Projeto
VIII. Periodo de Execucdo do Projeto
IX. Cronograma de Execucao das Metas
X. Plano de Aplicacdo dos Recursos
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XI. Cronograma de Desembolso
XII. Declaracdo do Proponente
XIII.  Aprovacgao do Concedente

4 - Pesquisa de Precos

Poderao ser utilizados para fins de comprovacao de compatibilidade de custo de mercado:

[ - contratagdo similar ou parceria da mesma natureza concluida nos ultimos trés anos ou em
execucao;

II - ata de registro de precos em vigéncia adotada por drgdos e entidades publicas da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal ou dos Municipios da regido onde sera executado o objeto da parceria
ou da sede da organizacdo;

I1I - tabela de precos de associagdes profissionais;

IV - tabela de precos referenciais da politica publica setorial publicada pelo 6rgdo ou pela
entidade da administracao publica municipal da localidade onde sera executado o objeto da
parceria ou da sede da organizacao;

V - pesquisa publicada em midia especializada;

VI - sitio eletréonico especializado ou de dominio amplo, desde que acompanhado da data e da
hora de acesso;

VII - Portal de Compras do Governo Federal - Compras.gov.br;

VIII - Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP;

IX - cotacao com trés fornecedores ou prestadores de servico, que podera ser realizada por item
ou agrupamento de elementos de despesas;

X - pesquisa de remuneracao para atividades similares na regido de atuacao da organiza¢do da
sociedade civil;

XI - acordos e convengoes coletivas de trabalho.

Pessoa Juridica
I. CNPJ - Empresa Devidamente habilitada ao servico (CNAE).

II. Mapa Comparativo de precos devidamente assinado e carimbado pelo Responsavel
Legal
III. Cotagdes - No minimo trés (03) propostas para cada produto/servico previsto no
projeto:
e Documento com timbre da empresa.
e Titulo do documento.
e Mesmo padrao de informagdes (quantidade, prego unitario, especificacdo e total geral)
e/ou servico com a mesma descricao;
e Termos de negébcio: prazos, forma de pagamento, garantia do produto/servico;
e Data de emissao e Periodo de validade;
e Carimbo CNPJ sem cobrir informac¢des Assinatura original;
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e Certidoes de Regularidade Fiscal da Empresa

e Nome do responsavel pela informacao completa, sem abreviacdes

e Atestado de capacidade técnica (termo que o prestador tenha capacidade de fornecer
o requerido produto Ex: Termo de Estoque, Contrato firmados anteriormente)

(Facultativo)
e C(arta de exclusividade ao produto e/ou servico original, assinada e com validade - Se
houver
Pessoa Fisica

[.  Mapa Comparativo de pre¢os devidamente assinado e carimbado pelo Responsavel Legal
II. Cotagdes- No minimo trés (03) propostas para cada produto/servico previsto no projeto:
e Documento com timbre da empresa.
e Titulo do documento.
e Mesmo padrdo de informagdes (quantidade, preco unitario, especificagao e total geral)
e/ou servico com a mesma descricao;
e Termos de negocio: prazos, forma de pagamento, garantia do produto/servico;
Data de emissao e Periodo de validade;

Carimbo CNP] sem cobrir informagdes Assinatura original;

Nome do responsavel pela informag¢do completa, sem abreviagdes
Carta de recomendacdo, se houver

Comprovante de registro de classe profissional, se houver.

Quando se tratar de representante do Poder Executivo Municipal (Prefeitura)
Quando de tratar de aquisi¢cdes - Termo de Referéncia devidamente assinado pelo responsavel e
por quem elaborou, devendo conter:
e (apa;
Dados Gerais da Aquisi¢ao;
Especificacoes Técnicas do Produto;
Justificativa da necessidade;
Prazos de vigéncia/entrega;
Obrigacdes da Contratante e Contratada, Pagamento e Fiscalizac3o.

5 - Representante Legal

Quando se tratar de representante de Organizacdo da Sociedade Civil - OSC (Presidente)

I - RG e CPF
II - Comprovante de Endereco em nome do Presidente. Em caso de terceiros, apresentar
Declaracido de Residéncia em nome de terceiro, assinado com os seguintes dados: nome

completo, endereco atualizado, RG, CPF, contato telefénico, e-mail e cépia do documento de
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identificacdo, que comprove autenticidade da informag¢do apresentada. (Se houver) (ANEXO
XXIII) Exemplo:
e (CoOnjuge, apresentar certidao de casamento;
e Locatario apresentar contrato de locagdo
[ ]
uando se tratar de representante do Poder Executivo Municipal (Prefeito(a

I - RG e CPF

II - Diploma de Posse, Termo de Compromisso e Ata de Posse.

III - Comprovante de Endereco em nome do Presidente. Em caso de terceiros, apresentar
Declaracido de Residéncia em nome de terceiro, assinado com os seguintes dados: nome
completo, endereco atualizado, RG, CPF, contato telefonico, e-mail e copia do documento de
identificacdo, que comprove autenticidade da informag¢do apresentada. (Se houver) (ANEXO
XXIII) Exemplo:

e (CoOnjuge, apresentar certidao de casamento;
e Locatario apresentar contrato de locacdo;
Documentos do Responsavel Técnico - (Assistente Social/ Psicélogo) - (ANEXO V)

I - Carteira Profissional

II - Comprovante de Enderego

III - Certidao de Regularidade do Conselho Regional de Classe (Atualizado)

IV - Declaracao de Residéncia em nome de terceiro, assinado com os seguintes dados:
nome completo, endereco atualizado, RG, CPF, contato telefénico, e-mail e copia do documento de
identificacao, que comprove autenticidade da informac¢do apresentada. (Se houver) (ANEXO
XXIII) Exemplo:

e (Conjuge, apresentar certidao de casamento;
e Locatario apresentar contrato de locagdo

Documentos do Coordenador (ANEXO VI)

I - RG e CPF;
II - Comprovante de Endereco;
III - Declaracdo de Residéncia em nome de terceiro, assinado com os seguintes dados:

nome completo, endereco atualizado, RG, CPF, contato telefénico, e-mail e copia do documento de
identificacao, que comprove autenticidade da informacdo apresentada. (Se houver) (ANEXO
XXIII) Exemplo:

e (CoOnjuge, apresentar certidao de casamento;

e Locatario apresentar contrato de locacao
6- Documentos da Entidade Beneficiaria
Quando se tratar de Organizacao da Sociedade Civil - OSC

6.1 - Cartdo CNP]J - emitido no exercicio atual, com no minimo de dois (02) anos de existéncia;
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6.2 - Estatuto Social da OSC - que devera prever expressamente que (artigo 33, I, Il da Lei n
13.019/2014, alterada pela Lei n° 13.204/2015): 1. Seus objetivos sdo voltados a promocao de
atividades e finalidades de relevancia publica e social; IIl. Que em caso de dissolu¢ao da entidade, o
respectivo patrimoénio liquido seja transferido a outra pessoa juridica de igual natureza que
preencha os requisitos da Lei n° 13.019/2014 e suas possiveis alteracgoes, e cujo objeto social seja,
preferencialmente, o mesmo da entidade extinta

6.3 - Ata de Eleicdo - Diretoria atualizada e registrada em cartério;

6.4 - Comprovante de Endereco - (no nome da entidade) para fins de comprovacao de que a OSC
funciona no endergo por ela declarado (ex: conta de energia, 4gua, telefone fixo, com no maximo
90 dias desde sua emissao e/ou contrato de locagdo do imo6vel ou Termo de Cessdo ou prova de
propriedade ou posse legitima do imével (Certidao de matricula do imével, registrada no cartério
de registro de iméveis); Art. 34, inciso VII, da Lei 13.019/2014;

6.4.1 Relatorio Fotografico atualizado da instituicdo, sendo frente, e dependencias internas,
preferencialmente demonstrando seu pleno funcionamento;

6.5 - Declaragdo de que possui previsdo para a contrapartida. Quando nao houver, informar na
declaracdo que a parceria ndo contemplara contrapartida por parte do ente. (ANEXO0 XXIV)

6.6 - Certificado de registro de Organizacdes da Sociedade Civil, consoante ao Estatuto da
entidade - CMAS/CONED/CEBAS dentre outros;

6.7 - Declaracao Nominal atualizada dos dirigentes da Entidade, com Endereco atualizado,
nimero e Orgdo Expedidor da Carteira de Identidade e nimero de registro no Cadastro de
Pessoas Fisicas - CPF da Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB de cada um dos integrantes;
art. 34, inciso VI, da Lei 13.019/2014. (ANEXO XXV).

6.8 - Declaracdo contendo o nome do contador responsavel pela Organizacao da Sociedade Civil
e respectiva cdpia da certiddao do Conselho Regional de Contabilidade. (ANEXO VII)

6.10 - Balanco e Demonstrativo do Resultado do Exercicio (DRE) do ultimo ano de exercicio do
ultimo ano de exercicio de acordo com os principios fundamentais de contabilidade e com as
Normas Brasileiras de Contabilidade, devidamente assinados pelo profissional de contabilidade,
acompanhados pelo seu certificado de regularidade junto ao Conselho de Classe, vigente a época
de confeccdo do balanco;

6.11 - Certiddo de Regularidade de Contas do Presidente da OSC emitida no site do TCE
(secex@tce.am.gov.br). Atentar para a data de validade da certidado e para o fato de que esta deve
ser em nome do Presidente da OSC em seu CPF e ndo no nome da Instituicdo pelo qual ele é
responsavel.

Quando se tratar do Poder Executivo Municipal (Prefeitura)

6.1 - Cartdo CNPJ - emitido no exercicio atual

6.2 - Ata de Eleicao

6.3 - Comprovante de Endereco - (no nome da entidade) (ex: conta de energia, agua, telefone fixo,
com no maximo 90 dias desde sua emissdo e/ou contrato de locacao do imével ou Termo de
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Cessao ou prova de propriedade ou posse legitima do imével (Certiddo de matricula do imdvel,
registrada no cartdrio de registro de iméveis); Art. 34, inciso VII, da Lei 13.019/2014;

6.4 - Declaracdo de que possui previsdo para a contrapartida. Quando nao houver, informar na
declaracdo que a parceria ndo contemplara contrapartida por parte do ente. (ANEXO XXIV)

6.5 - Certidao de Regularidade de Contas emitida no site do TCE (secex@tce.am.gov.br). Atentar
para a data de validade da certiddo e para o fato de que esta deve ser em nome do Prefeito e da
prefeitura.

6.6 Copia Legivel do Decreto autorizando celebracao de Convénios;

7 - Conta Bancaria

7.1 - Copia do Contrato de Abertura de Conta Bancaria em banco publico oficial, devidamente
assinado pelos envolvidos (Entidade/banco)

7.2- Extrato Bancario demonstrando SALDO ZERADO

7.3 Declaragdo de compromisso em apresentar conta bancaria especifica (ANEXO0 XXI)

8- Certidoes Regularidade Fiscal

8.1 - Certidao Negativa de Débitos da Unido - CNDU (ReceitaFederal)

8.2 - Certidao Negativa Estadual - CNDE (SEFAZ Amazonas)

8.3 - Certidao Negativa Municipal - CNDM (prefeitura)

8.4 - Certidao Negativa do FGTS + Historico de emissdes - CRF (Caixa CRF)
8.5 - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT (TST)

9- Declaragdes de Adimpléncia

Quando se tratar de Organizacao da Sociedade Civil - OSC

9.1 - Declaragdo do proponente de que esta ciente e concorda com as disposi¢cdes previstas na
Emenda - (ANEXO III)

9.2 - Declaragdo de Adimpléncia da Institui¢cdo - (ANEXO VIII)

9.3 - Declaragao do proponente de que ndo esta respondendo a processo de tomada de contas
especial - (ANEXO XIV)

9.4 - Declaracao de que os dirigentes da organizacao da sociedade civil ndo sdo agentes politicos
- (ANEXO XIII)

9.5 - Declaracdo que a organizacao da sociedade civil se compromete em aplicar os recursos
repassados de acordo com a Lei - (ANEXO X)

9.6 - Declaragao que a OSC se compromete a atender acesso a informagdo e da publicidade -
(ANEXO XV)

9.7 - Declaragao de que tem conhecimento de receber visita de monitoramento - (ANEXO XI)

9.8 - Declaragdo de comprovagao em que a OSC ndo possua como dirigente membros de Poder ou
do Ministério Publico ou dirigente de Orgdo ou Entidade da Administracao Publica - (ANEXO 8)
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9.9 - Declaragdo de comprovagao em que a OSC ndo possua em seu corpo técnico servidor e/ou
empregado publico de qualquer esfera que serdo custeados com recursos do Termo de Fomento
- (ANEXO0 XVII)

9.10 - Declaragdo de capacidade técnica e operacional da entidade (ANEXO XXII)
9.11 Declaragao de ndo ocorréncia de impedimentos (ANEXO IX)

9.12 Relacdo dos Termos de Parcerias Vigentes (ANEXO XII)

9.11 Manuteng¢do da Regularidade Fiscal durante a execu¢dao (ANEXO XVI)

9.12 Declaragao de Experiencia prévia na execucdo da parceria, devendo ser objeto similiar ao
projeto proposto (ANEXO XVIII)
9.13 Declaracgao de Indicacdo da Equipe Técnica, quando houver (ANEXO XIX)

9.14 Relatdério Comprobatoério de Oferta de Alimento, quando houve ((ANEXO XX)

9.11 - Comprovacdo de experiéncia prévia do objeto da parceria ou de natureza semelhante
(termos anteriores firmados, prémios, publicacées de reconhecimento)
9.12 - Relatério de atividades desenvolvidas do exercicio anterior a gestao.

Quando se tratar do Poder Executivo Municipal (Prefeitura)

9.1 - Declaragdo do proponente de que esta ciente e concorda com as disposi¢cdes previstas na
Emenda - (ANEXO III)
9.2 - Declaracdo de Adimpléncia da Instituicao - (ANEXO VIII)

9.3 - Declaragdo do proponente de que ndo esta respondendo a processo de tomada de contas
especial - (ANEXO XIV)
9.4 - Declaracgdo de que tem conhecimento de receber visita de monitoramento - (ANEXO XI)

9.5 Declaracgao de ndo ocorréncia de impedimentos (ANEXO IX)

9.6 Declaragdo de Atendimento aos limites de endividamento consolidado e mobilidrio, de
operacgOes de crédito, inclusive por antecipacdo de receita, de inscricio em restos a pagar e
despesas com pessoal;

9.7 Declaracao de Previsdo e Arrecadacao de Competéncia Tributaria;

9.8 Declaragdo de Cumprimento aos Limites Constitucionais relativos a Educagao e a Saude;

9.9 Declaragdo de Adimpléncia quanto ao pagamento de seus servidores;

Para maiores esclarecimentos:

sejusc.dtpvc@gmail.com
(92) 98445-1471
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